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Tätigkeitsfeld Bezeichnung der 

Tätigkeit 
Aufgaben Anforderungen 

Tätigkeiten rund 
um den Club 
(hier variieren die 
Funktionen je 
nach Club, oft 
sind aber die 
hierstehenden 
Funktionen 
vorhanden) 

Clubpräsident Vertretung des Clubs nach 
aussen; Leitung von 
Vorstandssitzungen 

Kommunikationsfähigkeiten; 
Organisationsfähigkeiten; 
Interesse am Club; 
Vertrautheit mit dem Club 

Nachwuchs-
verantwortlicher 

Einsätze von 
Nachwuchsspielern 
koordinieren; Trainings für 
Nachwuchsspieler 
organisieren; Teilnahme an 
Vorstandssitzungen 

Koordinations- und 
Organisationsfähigkeiten; 
gute Kommunikation mit 
Nachwuchsspielern 

Spielleiter Mannschaften einteilen; 
Spieldaten koordinieren; 
Teilnahme an 
Vorstandssitzungen 

Koordinations- und 
Organisationsfähigkeiten; 
gute Kommunikation mit 
den Spielern 

Finanzchef Finanzen des Clubs 
verwalten; Rechnungen für 
Clubbeiträge etc. 
verschicken; je nach dem 
Bestellung von neuem 
Material; Teilnahme an 
Vorstandssitzungen 

Basiskenntnisse der 
Buchhaltung 

Sekretär Protokolle erstellen; 
Spielermutationen 
verwalten, E-Mails verfassen 
etc. ; Teilnahme an 
Vorstandssitzungen 

Gute Sprachkenntnisse; 
Verlässlichkeit; saubere 
Arbeitsweise 

Eventorganisator Verantwortlich für den 
reibungslosen Ablauf von 
Anlässen; Kommunikation 
mit diversen Beteiligten; 
evtl. werben für 
Veranstaltung; Teilnahme an 
Vorstandssitzungen 

Kommunikations- und 
Organisationsfähigkeiten; 
Verlässlichkeit 

Material-
verantwortlicher 

Kontrollieren des Materials; 
bei Bedarf Reparatur des 
Materials; evtl. Bestellen von 
neuem Material 

Handwerkliches Geschick; 
Zuverlässige Arbeitsweise 

Homepage-
verantwortlicher 

Verfassen von Homepage-
Beiträgen; evtl. auch 
Koordination von Beiträgen 
durch andere; Attraktive 
Gestaltung der Homepage; 
regelmässiges Aktualisieren 
der Homepage 

Kenntnisse am Computer; 
Interesse an aktuellen 
Events rund um den Club; 
gute Sprachkenntnisse für 
das Verfassen von Beiträgen 
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Revisor Überprüft die Buchhaltung 
des Clubs einmal jährlich 

Buchhaltungskenntnisse 

Clubtrainer Siehe Kategorie Trainer  

 Hilfstrainer Siehe Kategorie Trainer  

Trainer Clubtrainer (diese 
Tätigkeit kann je 
nach Club gar 
nicht oder 
unterschiedlich 
stark entschädigt 
werden) 

Leiten von clubinternen 
Trainings; je nach Club 
Teilnahme an 
Trainersitzungen; 
Koordination der Einsätze 
der Hilfstrainer 

Gute Kenntnisse des 
Tischtennissports (Technik, 
Regeln); Verlässlichkeit; 
Vorbild für 
Trainingsteilnehmende; 
guter Umgang mit den 
Spielern; eigene 
Spielfähigkeiten von Vorteil; 
J+S-Trainerausbildung 
empfohlen 

 Hilfstrainer (diese 
Tätigkeit kann je 
nach Club gar 
nicht oder 
unterschiedlich 
stark entschädigt 
werden) 

Sporadisches Leiten von 
Clubtrainings unter der 
Aufsicht des Clubtrainers 

Kenntnisse der Sportart; 
Zuverlässigkeit; 
Lernbereitschaft 

Tätigkeiten rund 
um den Event 

Trainer / Coach Spieler begleiten und beim 
Spiel unterstützen; taktische 
und technische Tipps geben 

Gute Kenntnisse der 
Tischtennisregeln; gute 
Technikkenntnisse; gute 
Menschenkenntnis und J+S-
Trainerausbildung von 
Vorteil 

 Material-
Verantwortlicher 

Material kontrollieren und 
bei Bedarf reparieren 

Handwerkliches Geschick 

 Betreuer einer 
Jugend-
mannschaft 

Spieler an Match und wieder 
zurück bringen; je nach dem 
Koordination von Treffpunkt 
und Spieldaten 

Freude am Sport und an 
Kindern / Jugendlichen; 
idealerweise 
Tischtenniskenntnisse und 
Coaching-Fähigkeiten; 
eigenes Auto und 
Führerschein von Vorteil 

 Turnierleitung Koordination des 
Spielsystems, der Serien und 
der einzelnen Spiele am 
Turniertag; Festhalten der 
Spielresultate; melden der 
Spielresultate; Absprache 
mit weiteren zuständigen 
Personen 

Computerkenntnisse; 
Organisationsfähigkeiten; 
idealerweise Erfahrung im 
Planen von Turnieren; 
Erfahrung als 
Turnierteilnehmender von 
Vorteil 
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 Mitglied des 
Organisations-
kommittees 

Event organisieren; 
Koordination und 
Kommunikation mit diversen 
Beteiligten 

Gute Organisations- und 
Koordinationsfähigkeiten; 
Erfahrung als TeilnehmerIn 
an Tischtennisevents von 
Vorteil 

 Schiedsrichter Punkte zählen (auch an 
nationalen oder 
internationalen Anlässen); 
Ansprechperson bei 
Unklarheiten von 
Tischtennisregeln 

Ausbildung als (inter-) 
nationaler Schiedsrichter 

 

 

 

 

Helfer zum 
Aufstellen und 
Abbauen der 
Tische, Netze etc. 

Tische, Netze etc. am Vortag 
oder am Morgen des Events 
aufbauen; Abbauen nach 
Event 

Keine besonderen 

 Verantwortlicher 
Buffet 

Einkauf von Esswaren; 
Koordination von Angebot, 
Verkaufsliste und 
benötigtem Material (bspw. 
Kaffeemaschine, Servietten, 
Kasse etc.); evtl. Einsatzplan 
für Helfende am Buffet 
erstellen; Abrechnung nach 
Anlass erstellen 

Zuverlässigkeit; Fähigkeiten 
im Umgang mit Geld; 
Organisationsfähigkeiten 

 Helfer am Buffet Leute bedienen; einkassieren Freundlicher Umgang mit 
Kunden; Verlässlichkeit; 
Basiskenntnisse im Rechnen 

 Speaker Spiele ausrufen; 
Rangverkündigung bei 
Siegerehrung 

Sprachkenntnisse in 
mehreren Landessprachen 
von Vorteil; ansonsten keine 
besonderen Anforderungen 

 Verantwortlicher 
Turnierkasse 

Turnierbeiträge von Spielern 
einkassieren 

 Verlässlichkeit; 
Basiskenntnisse im Rechnen 

 Fahrer / 
Begleitperson für 
Spieler 

Spieler an Anlass fahren / 
begleiten; Ansprechperson 
für Spieler 

Freude am Umgang mit 
Spielern; eigenes Auto und 
Führerschein von Vorteil 

Regionalverband 
(hier variieren die 
Ämter je nach 
Regionalverband 
stark, oft sind 
aber die 
Funktionen 
ähnlich 
derjenigen in 
einem Club) 

Präsident   

Siehe auch Tätigkeiten rund um den Club. 
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Zentralvorstand 
(ZV) 

Präsident STT Vertretung von STT gegen 
innen und aussen; Leitung 
von Sitzungen des ZV und 
des ZVA  

Enge Verbundenheit mit 
dem schweizerischen 
Tischtennis; 
Führungserfahrung in einem 
Verband 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse; 
Management- und 
Leadership-Skills 

Präsident 
Nationalliga (NL) 

Führung und 
Weiterentwicklung der NL 
zusammen mit dem NL-
Vorstand; Leitung von 
Sitzungen 

 

 Vizepräsident NL Vertretung des Präsidenten 
Nationalliga, falls dieser 
verhindert ist 

Siehe Präsident Nationalliga 

Zentralvorstands
ausschuss (ZVA) 

Verantwortlicher 
Finanzen 

Erstellen des 
Finanzkonzepts; Erstellen 
des Jahresbudgets und des 
Jahresabschlusses; 
Koordination der 
Finanzanlagen 

Kenntnisse im Finanz- und 
Rechnungswesen von Non-
Profitorganisationen; 
Kenntnisse von Swiss Sport 
GAAP; Management- und 
Leadership-Skills; gute 
schriftliche und mündliche 
Deutsch- und 
Französischkenntnisse 

Verantwortlicher 
Leistungssport 

Entwicklung eines 
Nachwuchsleistungs- und 
Spitzensportkonzepts in 
Zusammenarbeit mit der 
Geschäftsstelle und der 
Sportkommission; Planung 
und Kontrolle des Budgets 
im Bereich Leistungssport; 
Sicherstellung der 
Kommunikation im Bereich 
Leistungssport innerhalb und 
ausserhalb des Verbandes 

Fundierte Kenntnisse im 
Tischtennis; gute Deutsch- 
und Französischkenntnisse; 
Managementausbildung auf 
Stufe Diplom oder 
äquivalente Ausbildung; 
allgemeine Management- 
und Leadership-Skills 

Jurist Beratung der 
Verbandsorgane in 
juristischen Fragen und 
Belangen; Koordination 
juristischer Aufträge und 
Gutachten; Kontrolle der 
Statuten der Clubs und der 
RVs, Erarbeitung und 
Kontrolle der Verträge von 
STT 

Verbundenheit mit dem 
Schweizer Tischtennis; 
juristische Ausbildung; gute 
Deutsch- und 
Französischkenntnisse; 
Management- und 
Leadership-Skills 
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 Chef Breitensport Entwicklung eines 
Breitensportkonzepts in 
Zusammenarbeit mit der 
Geschäftsstelle; Planung und 
Kontrolle des Budgets für 
den Breitensport; 
Sicherstellung der 
Kommunikation im 
Breitensport innerhalb und 
ausserhalb des Verbandes, 
Leitung der 
Breitensportkommission 

Verbundenheit mit dem 
schweizerischen Tischtennis; 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse; 
Management und 
Leadership-Skills 

Verantwortlicher 
Marketing & 
Kommunikation 

Planen und Verwalten des 
Budgets für das Ressort 
M&K; Planung der Marketing 
& Kommunikations-Strategie 
von STT in enger 
Zusammenarbeit mit der 
Geschäftsstelle; Sicherstellen 
der Kommunikation mit 
Gönnern und Sponsoren 

Verbundenheit mit dem 
schweizerischen Tischtennis; 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse; 
Management- und 
Leadership-Skills; Erfahrung 
in Marketing und 
Kommunikation (Studium in 
diesem Bereich von Vorteil) 

Schiedsrichter-
kommission 

Präsident Orientierung des ZV über alle 
wichtigen Ereignisse im 
OSR*/SR**-Wesen; 
Information der RVs über 
Regeländerungen im SR-
Wesen; Einsatzplanung der 
nationalen und 
internationalen OSR; führen 
einer Einsatzliste der OSR 
und SR 

Gute Kenntnisse des 
Schiedsrichterwesens im 
schweizerischen Tischtennis 

 Verantwortlicher 
Aus- und 
Weiterbildung 
OSR*/SR** 

Schiedsrichterkurse 
organisieren und 
durchführen; Anlaufstelle für 
Fragen im 
Schiedsrichterwesen  

 

 Verantwortlicher 
OSR/SR 

Einsatzplanung der 
Schiedsrichter; Mutationen 
der Schiedsrichter verwalten 

 

Geschäftsprüfung
skommission 

Präsident Überprüfung der 
Geschäftsbesorgung des 
ZVA, ZV und der 
Geschäftsstelle STT; 
Entgegennahme und 
Bearbeitung von Rügen 

Sehr gute Kenntnisse des 
Verbands und seiner 
Gremien; juristische 
Kenntnisse 

 Mitglied Unterstützung des 
Präsidenten der 
Geschäftsprüfungs-
kommission 

Sehr gute Kenntnisse des 
Verbands und seiner 
Gremien; juristische 
Kenntnisse 
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Statuten- und 
Reglements-
kommission 

Präsident Überprüfung, Überarbeitung 
der Statuten und 
Reglemente gemäss 
Anträgen und Vorschlägen 
der Organe 

Sehr gute Kenntnisse der 
Statuten und Reglemente 
von Swiss Table Tennis, 
juristische Kenntnisse, sehr 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse 

 Mitglied Unterstützung des 
Präsidenten der Statuten- 
und Reglementskommission 

Sehr gute Kenntnisse der 
Statuten und Reglemente 
von Swiss Table Tennis, 
juristische Kenntnisse, sehr 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse 

Sportkommission Kaderkoordinator Unterstützung der 
Leistungsentwicklung, 
Talentsichtung, 
Talentförderung und 
Kaderaktivitäten des 
Verbandes; Sicherstellung 
der Kommunikation 
zwischen dem ihm 
anvertrauten Kader und den 
betroffenen Stellen 

Fundierte 
Tischtenniskenntnisse; gute 
Deutsch- und 
Französischkenntnisse (je 
nach Sprachregion des 
Kaders); Ausbildung zum 
Swiss Olympic 
Nachwuchstrainer lokal, 
regional oder national 
wünschenswert 

 Chef Nachwuchs Zuständig für die 
Leistungsentwicklung, 
Talentsichtung, 
Talentförderung, 
Kaderaktivitäten und die J+S 
Nachwuchsförderung des 
Verbandes; Planung, 
Verwaltung und Kontrolle 
des Budgets für die 
Nachwuchsförderung; 
Bereitstellung eines 
Nachwuchsförderungsprogra
mmes; Sicherstellung der 
Kommunikation zwischen 
den betroffenen Stellen 

Fundierte 
Tischtenniskenntnisse; gute 
Deutsch- und 
Französischkenntnisse; J+S-
Coach-Nachwuchs-
förderungs-Anerkennung; 
Management- und Leader-
ship- Skills 
(Managementausbildung 
von Vorteil) 

 Chef Ausbildung Zuständig für die Ausbildung, 
Weiter- und Fortbildung von 
Trainern; Trainerberatung in 
Bezug auf ihre Karriere; 
Trainerrekrutierung in den 
Bereichen Spitzensport, 
Nachwuchsleistungssport, 
Breitensport und 
Sportmanagement; 
Sicherstellung der 
Kommunikation zwischen 
den betroffenen Stellen 

Fundierte 
Tischtenniskenntnisse; 
Erfahrung als 
Leiter/Trainer/Ausbildner im 
Tischtennis; J+S 
Expertenausbildung; gute 
schriftliche und mündliche 
Kenntnisse von mind. zwei 
Landessprachen; 
Management-Skills, 
Diplomtrainerlehrgang Swiss 
Olympic oder äquivalente 
Ausbildung wünschenswert 
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Ethikkommission Präsident Anlaufstelle für Swiss Table 
Tennis im Themenbereich 
Ethik; Koordination und 
Kontrolle der Ethik-
Aktivitäten des Verbands, 
eingeschlossen das Thema 
Doping; Umsetzung des 
Ethik-Konzeptes und des 
Code of Conduct; 
Sicherstellung der Promotion 
des Bereichs Ethik im 
Verband 

Enge Verbundenheit mit 
dem schweizerischen Sport; 
Führungserfahrung; 
Kenntnisse der 
Geschäftsbereiche von Swiss 
Table Tennis; Erfahrung, 
Aus-/ Weiterbildung im 
Bereich Ethik/ 
Nachhaltigkeit von Vorteil; 
gute Deutsch- und 
Französischkenntnisse 

 Doping Unterstützung des 
Präsidenten der 
Ethikkommission im Bereich 
Doping 

Enge Verbundenheit mit 
dem schweizerischen Sport; 
Kenntnisse der 
Geschäftsbereiche von Swiss 
Table Tennis; gute Deutsch- 
und Französischkenntnisse; 
Kenntnisse über Doping 

 Fairplay Unterstützung des 
Präsidenten der 
Ethikkommission im Bereich 
Fairplay 

Enge Verbundenheit mit 
dem schweizerischen Sport; 
Kenntnisse der 
Geschäftsbereiche von Swiss 
Table Tennis; gute Deutsch- 
und Französischkenntnisse; 
Kenntnisse im Bereich 
Fairplay 

Rekurs-
kommission 

Präsident Bearbeitung von Rekursen 
aus dem Spielbetrieb; 
Rechtsprechung 

Juristische Kenntnisse, sehr 
gute Kenntnisse des 
Verbands und des 
Sportreglements 

 Mitglied Unterstützung des 
Präsidenten der 
Rekurskommission 

Juristische Kenntnisse, sehr 
gute Kenntnisse des 
Verbands und des 
Sportreglements 

Breitensport-
kommission 

Präsident Siehe Chef Breitensport  

 Kindersport-
verantwortlicher 

Förderung des Kindersports 
im Tischtennis 

Kenntnisse im 
Kindersportbereich, 
idealerweise J+S 
Kindersportausbildung 

Sonstige Verantwortlicher 
Frauensport 

Den Frauensport im Verband 
fördern 

Gute Kenntnisse des 
Verbandes; enge 
Verbundenheit mit dem 
schweizerischen Tischtennis; 
idealerweise Erfahrung im 
Frauensport 

*OSR = Oberschiedsrichter 
** SR = Schiedsrichter 


